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1. A CsOKONAI VITEZ MIHALY GIMNAZIUM KONYVTARANAK MUKODESERE, ESZKOZEIRE,

FELSZERELESERE VONATKOZO HATALYOS JOGSZABALYOK

3/1975. (VIII. 17.) KM-PM rendelet a koényvtari allomany ellenérzésérél
(leltarozasarol) és az allomanybol térténd térlésrol szolo szabalyzat kiadasarol

A kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. térvény (és a késdbbi
modositasai)

1997. évi CXL. térvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos koényvtari ellatasrol
és a kézmuvel6désrol

2001. évi XXXVII. térvény a tankényvpiac rendjérél

23/2004. (VIII. 27.) OM rendelet a tankdényvvé nyilvanitas, a tankényvtamogatas,
valamint az iskolai tankényvellatas rendjérol

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésroél

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mukoédéseérdl és

a kéznevelési intézmények névhasznalatarol

2. A KONYVTARRA VONATKOZO ADATOK

A konyvtar elnevezése: Debreceni Csokonai Vitéz Mihaly Gimnazium Koényvtara
Létesitésének idopontja: 1977. november 22.

A konyvtar székhelye: 4032 Debrecen, Békessy Béla utca 12.

Levelezési cim: 4032 Debrecen, Békessy Béla utca 12.

Telefonszam: 52/531-867 /18 mellék

Elhelyezés: az iskola északi szarnyanak f6ldszintjén, alaptertilete: 106 m?

Személyi feltételek: 1 fé6foglalkozasu kényvtaros

Hasznal6i kor: az iskola pedagogusai, tanuloi, adminisztrativ és technikai dolgozoi
A konyvtar pecsétje: kor alaka, 30 mm atmérdju, benne felirat: Csokonai Vitéz
Mihaly Gimnazium koényvtara , kézépen L.sz.:

A konyvtar fenntartasa és feliigyelete

Az iskolai konyvtar a Debreceni Csokonai Vitéz Mihaly Gimnazium iskolai
szervezetében mukodik.

Szaktanacsado intézménye a Hajdu-Bihar Megyei Pedagogiai Intézet kényvtara.

Az iskolai kényvtar mukodését az iskola intézményvezetéjének megbizasa alapjan az
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egyik intézményvezetd-helyettes iranyitja és ellen6rzi a nevelStestillet és az

intézmeényi szintll munkakdézosségek véleményének, javaslatainak meghallgatasaval.

3. A KONYVTAR MUKODESENEK CELJA, A MUKODES FELTETELEI

A Debreceni Csokonai Vitéz Mihaly Gimnazium kényvtara az iskola mukddéséhez,
pedagogiai programjanak megvalositasahoz, a neveléshez, tanitashoz, tanulashoz
sziikséges dokumentumok rendszeres gyujtését, feltarasat, megdérzését, a kényvtari
rendszer szolgaltatasainak elérését, tovabba a konyvtarhasznalati ismeretek
oktatasat, s az olvasova nevelést biztosito, az intézmény koényvtar-pedagogiai

tevékenységét koordinalo szervezeti egység. (EMMI 163.§ (1))

Koényvtarunk rendelkezik a jogszabalyban eléirt alapkévetelményekkel:

a) a hasznalok altal konnyen megkozelitheté konyvtarhelyiség, amely alkalmas az
allomany szabadpolcos elhelyezésére és legalabb egy iskolai osztaly egyidej
foglalkoztatasara,

b) legalabb haromezer kényvtari dokumentum megléte,

c) tanitasi napokon a tanulok, pedagogusok részére megfelelé idépontban a nyitva
tartas biztositasa,

d) rendelkezik a kulénb6ézé informaciohordozok hasznalatahoz, az 1jabb
dokumentumok  eléallitasahoz, a  koényvtar mukodtetéséhez — sziikséges

nyilvantartasok vezetéséhez, katalogus épitéséhez sztikséges eszkozokkel.

Konyvtarunk SZMSZ-e szabalyozza a konyvtar mukédésének és igénybevételének
szabalyait. Az iskolai kényvtar allomanyaba csak a kényvtar gytjtékérébe tartozo
dokumentum vehet6 fel.

Az intézmény szamara vasarolt dokumentumokat koényvtari nyilvantartasba kell
venni. A kényvtaron kivil elhelyezett dokumentumokrél lel6hely-nyilvantartast kell
vezetni. A tankonyveket kulén nyilvantartasba véve kezeljuk a tankoényvtari

szabalyzat alapjan.

Koényvtarunk kapcsolatot tart mas iskolai konyvtarakkal, a pedagogiai-

szakmai szolgaltatasokat ellatéo intézmények konyvtaraival, iskolai és nyilvanos
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konyvtarakkal.

4. AZ ISKOLAI KONYVTAR ALAPFELADATAI ES KIEGESZITO FELADATAI

Alapfeladatok:

a) gylGjteményunk folyamatos, az iskola pedagodgiai programjanak megfeleld, a
tanulok és a pedagogusok igényeinek figyelembevételével torténd fejlesztése,
feltarasa, 6rzése, gondozasa és rendelkezésre bocsatasa,

b) tajékoztatas nyujtasa a dokumentumokrol és szolgaltatasokrol,

c) az intézmény helyi pedagogiai programja és konyvtar-pedagogiai programja
szerinti tanorai foglalkozasok tartasa,

d) konyvtari dokumentumok egyéni és csoportos helyben hasznalatanak biztositasa,
e) konyvtari dokumentumok kolcsénzése, beleértve a tartés tankdnyvek,

segédkonyvek kolcsdonzését.

Kiegészitd feladatok:

a) az Nkt. 4. § 5 pontja szerinti egyéb foglalkozasok tartasa (5. egyéb foglalkozds: a
tanorakon kivili egyéni vagy csoportos, pedagogiai tartalmu foglalkozas, amely a
tanulok fejlédését szolgalja),

b) szamitogépes informatikai szolgaltatasok biztositasa,

c) tajékoztatas nyujtasa az iskolai, kollégiumi koényvtarak, a pedagodgiai-szakmai
szolgaltatasokat ellato intézményekben mtikédé kényvtarak, a nyilvanos kényvtarak
dokumentumairél, szolgaltatasairol,

d) mas konyvtarak altal nyujtott szolgaltatasok elérésének biztositasa, e) részvétel a
konyvtarak koézotti dokumentum- és informaciocserében.

Az iskolai konyvtar a kiegészité feladatokon kiviil kézremukddik az iskolai

tankonyvellatasban.

5. A KONYVTAR MUKODESEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

Az intézmény szamara vasarolt dokumentumok nyilvantartasa



Az intézmény szamara vasarolt 6sszes dokumentumot kényvtari nyilvantartasba kell
venni. [J A konyvtaron kivil elhelyezett dokumentumokrol leléhely-nyilvantartast
kell vezetni.

Az ingyenes tankoényvellatasra jogosult tanulok szamara beszerzett tankdényveket

kilén nyilvantartasba kell venni.

A konyvtar szolgaltatasai

A konyvtar szolgaltatasaival kapcsolatos hasznalati szabalyokat lasd a 2. sz.

mellékletben.

Kolcsonzés

Ismeretkozl6 és irodalmi muvek kolcsonzése (lehetéség van a koényvtari

dokumentumok egyéni és csoportos, tanérai hasznalatara).

Olvasotermi szolgaltatas, helyben olvasas

A koényvtar helyiségében, a  szabadpolcos koényvtari térben  elhelyezett
asztaloknal hasznalhato a kényvtar nem koélcsénoézheté allomanyrésze:
— kézikdnyvek, segédkoényvek (szotarak, lexikonok, enciklopédiak, atlaszok,
adattarak, albumok, stb),
— 1idészaki kiadvanyok (hetilapok, folyoiratok),
— az audiovizualis dokumentumok (VHS kazettak, CD, DVD), o multimédias
dokumentumok,

— a tankoényvek egy része

Tajékoztatas

— Tajékoztato a diakok szamara a kényvtar hasznalatarol konyvtarbemutato ora
keretében.

— Informacioszolgaltatas

— Igény esetén bibliografiai, szakirodalmi, dokumentacios tajékoztatas nyujtasa.

— Mas koényvtarak altal nyujtott szolgaltatasok elérésének biztositasa.



— Az iskolai honlapon aktualis hirek, informaciok koézvetitése, az iskolai
dokumentumokhoz valé hozzaférés biztositasa elektronikus formaban, a
Szirén Integralt Konyvtari rendszeren keresztil az allomany elérésének

folyamatos biztositasa.

Szamitogép-hasznalat, internet-hozzaférés

Koényvtari szamitogépek hasznalata a tanulashoz, oktatashoz sziikséges
informacioszerzes, valamint kézhasznu informacioszerzés céljabol.
Digitalis tananyagokhoz, elektronikus adatbazisokhoz valo hozzaférés.

Zenei CD, DVD hallgatasa.

A konyvtar hasznal6éinak kore, a beiratkozas moédja

Az iskolai koényvtar szolgaltatasait az intézmény valamennyi diakja és
munkavallal6ja igénybe veheti.

A koényvtaros engedélyével a kdnyvtar szolgaltatasait kiilsé személyek (volt diakok,
nyugdijas kollégak) is igénybe vehetik.

Az iskolai kényvtarat jogosultan hasznalok szamara a beiratkozas automatikus. A
hasznalati jog a tanuldi jogviszony illetve a munkaviszony megsziinésével ér véget.

A konyvtar hasznalatanak részletes szabalyait, a beiratkozas moédjat szabalyzatunk

2. sz. melléklete tartalmazza
A szolgaltatasok igénybevételének feltételei
A kulonféle dokumentumok és ismerethordozok kolcsbonzése és olvasotermi

hasznalata, a szamitogép- és internethasznalat az iskolai kényvtar minden

felhasznal6ja szamara téritésmentes.



A konyvtarhasznalat szabalyai

A konyvek koélcsonzésének idétartama szorgalmi idében 3 hét. Tanév végén a
diakoknak minden koényvet vissza kell vinniitk a koényvtarba (attol
fuggetlentil, hogy azt mikor vitték ki). A nyari sziiniddre torténé kodlcsénzési
szandékot elére jelezni kell, ez esetben az engedélyezett kolcsonzési
idétartama a szUnidé egészére kiterjed. A kikoélcsonzoétt konyveket a
kovetkez6 tanév els6 tanitasi hetében kell visszahozni. Egyéb
ismerethordozok koélcsonzésének iddétartama a mindenkori lehetéségek
figgvényében valtozik.

(Bévebben lasd 2. sz. melléklet - Koényvtarhasznalati és szolgaltatasi

szabalyzat)

A nyitva tartas és kolcsonzés modja, ideje

Az iskolai kényvtarban a kélcsénzés elektronikus uton, a SZIREN integralt
koényvtari szoftver tamogatasaval mukdédik.
Az iskolai kényvtar minden tanitasi napon nyitva tart. Nyitva tartas: 8.00

— 14.00.
MELLEKLETEK
. sz. melléklet Gylijtokori szabalyzat

sz. melléklet Konyvtarhasznalati és szolgaltatasi szabalyzat

sz. melléklet Katalogusszerkesztési szabalyzat

P ON =

sz. melléklet Tankonyvtari szabalyzat



1. SZ. MELLEKLET

GYUJTOKORI SZABALYZAT

1. Az iskolai konyvtar gytljtékore, allomanyalakitasa

Az iskolai koényvtar gyujtékoérét pedagogiai programunk hatarozza meg. A
gimnazium 4, illetve 5 évfolyamos intézmény, amelynek funkcioja a
tovabbtanulasra valo felkészités.

Az intézményben az alabbi osztalyok, csoportok mukédnek: human,
altalanos tantervli, emelt o6raszamu toérténelem, emelt 6raszamu biologia,
informatika, angol nyelvi, német nyelvi csoportok, olasz-magyar két tanitasi
nyelvll osztaly. A gimnaziumban nyolc idegen nyelv tanitasa folyik: angol,
német, francia, olasz, latin, orosz, finn, lengyel. A kdézismereti tantargyakhoz
kapcsolodoan szerveziink szakkordket és Lkozép illetve emelt szinta
érettségire felkészit6é foglalkozasokat.

A gimnaziumi kényvtar feladata az oktato-nevel6 munka segitése, a tanulok
és tanarok ellatasa minden olyan informaciohordozoval, amely az oktato-
neveld6 munkaban fontos szerepet jatszik. A gimnaziumi koényvtarnak az
iskola minden funkciojanak megfelel6 allomanycsoporttal rendelkeznie kell, s
ezeket a feladatoknak megfelel6 tartalmi mélységben, mennyiségben kell

beszereznie.

2. Az iskolai konyvtar allomanyrészei

kézikdnyvtar,

kolcsonzeési allomany: ismeretkozlé szakirodalom,
koélcsénzeési allomany: szépirodalom,

koényvtari szakirodalom,

iddszaki kiadvanyok,

nem nyomtatott dokumentumok,

tankoényvtar,

egyéb.



3. A gimnaziumi konyvtar féogyiijtokore

A f6gv1itékorbe tartoznak —-a koényvtar alapfeladataibadl

adodoan — a koévetkez6é dokumentumtipusok:
— a kulénboézbé tantargyak és szaktargyak tanuloi munkaltatasahoz
sziikséges ismeretk6zld és szépirodalmi forrasok,
— a tantervek altal meghatarozott tananyag  elsajatitasahoz
nélkulézhetetlen ismeretk6zl6 és szépirodalmi dokumentumok,
— a hazi és ajanlott irodalom,
— a vilag- és a magyar irodalom tananyag altal meghatarozott szerzéi
muvei,
— a pedagogia és pszichologia enciklopédikus jellegh munkai,
— tanari segédkodnyvek, kézikdnyvek,
— az iskolaban hasznalt tankonyvek, tartos tankényvek, modszertani
segédanyagok,
— iskolatorténeti dokumentumok, az iskola kiadvanyai,
— az iskolaban folyd munkat szabalyozé és tamogatd jogszabalyok,
tervezési és oktatasi segédletek, kiadvanyok,
— az iskola bels6 oktatasi és szervezeti dokumentumai,
— a koényvtari szakirodalom és segédletek.
Ezeknek ki kell elégitenitik a gimnaziumi oktato-neveld munka sztikségleteit.

A mellékgytijtékérbe tartoznak azok a dokumentumok, amelyek a kényvtar

kiegészité¢ feladataibol adodé munkat segitik (pl. tandéran kivili

foglalkozasok, szakkorok stb.).

4. A mellékgyujtokor teriiletei:

— szakirodalom (a részletesebb ismereteket szerezni kivané tanulok
igényeit kielégité dokumentumok)
— szépirodalom (a kuléonb6zé tarsadalmi érdeklédés altal kisért

szépirodalmi muivek)



— azok az AV dokumentumok (CD, DVD, kazetta), amelyek a tanulok
nyelvtudasanak, muvészeti, irodalmi ismereteinek 6nmuvelés utjan

torténd elmélyitését szolgaljak.

5. A gyiijtékor formai oldalrél:

— 1irasos nyomtatott dokumentumok,

— koényv és konyvijellegh kiadvanyok (segédkényv, tankdényv, tartos
tankonyv),

— periodikumok (hetilap, folyoirat),

— audiovizualis ismerethordozok,

— hangzé dokumentumok (magnokazetta, CD-lemez),

— hangos-képes dokumentumok, videofelvétel,

— egyéb dokumentumok (pedagogiai program, szabalyzatok).

6. A gyiijtokor tartalmi oldalrél:

Az iskolai konyvtar erésen valogatva gyuUjt. Teljességgel egyetlen tantargy,

szaktudomany irodalmat sem gyujti.
Ugyanakkor torekszik, hogy megfelelé valogatassal lefedje a tantervek altal
meghatarozott tartalmakat. Az iskolaban oktatott kozismereti targyak

forrasait kézépszinten gyujti elsésorban.

A nyelvi, foldrajzi hatarokat tekintve csak a Magyarorszagon, magyar

nyelven megjelent dokumentumokat gyQjtjik. Kivételt képeznek az idegen
nyelvek tanitasahoz hasznalt kiadvanyok (angol, német, francia, olasz, latin,
finn nyelvtiek).

Az idéhatarokat tekintve aktualis ismerethordozokat szerziink be (kivéve a

muzealis gylGjteményt).

Nem gyUjtink: krimit, ponyvat, tervrajzokat, apré nyomtatvanyokat.
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7. A beszerzendo muvek példanyszamai

A példanyszamok meghatarozasanal fontos, hogy a dokumentum f6- vagy
mellékgyijtékoérbe valo, illetve az, hogy elkuilénitett allomanyrészbe tartozik-

€.

A két fenti szempont szerint a beszerzésre keriilo példanyszamok:

— hazi olvasmanyok: legalabb 5 tanulonként 1 példany, ajanlott
olvasmanyok: legalabb 10 tanulonként 1 példany,

— munkaltatdo eszkoézként hasznalt dokumentumok: 2 tanulonként 1
példany,

— a szaktanarok altal kijelélt és az altaluk az oktatomunkaban
felhasznalt kdnyvekbdl legalabb 3-4 példany,

— a mellekgytjtékorbe tartozo és egyéb muivekbdl 1-1 példany.

8. Részletes gyiijtokori szabalyzat

A) A gytjtés szintje és mélysége (az egyes allomanycsoportokban)

Kézi- és segédkonyvtari allomany (nem kolcsonozhetd)

Teljességre torekvoéen gyiujtjiik:

— az altalanos- és szaklexikonokat, altalanos- és szakenciklopédiakat,

— a kozépszintl angol, német, olasz, francia szoétarakat, egynyelvi
szotarakat,

— a tudomanyok, a kultura, a muvelédéstorténet elméleti és torténeti

O0sszefoglaloit.

Valogatva gyujtjiik:

— az életrajzi lexikonokat, a mtivészeti lexikonokat,
— afinn, latin szotarakat, segédleteket, az atlaszokat, adattarakat.
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Ismeretkozlé irodalom (kolcsonozheto)

Teljességre torekvéen gyiijtjiik:

az iskolaban oktatott tantargyaknak az érettségi vizsga koévetelményeihez

igazodo szakirodalmat

Valogatva gyujtjiik:

— helytorténettel kapcsolatos kiadvanyokat,

— azidegen nyelvek tanitasahoz hasznalhat6 idegen nyelvi segédleteket,

— a tananyagon tulmutaté ismeretk6ézld irodalom koényveit (human
tagozat, informatikai csoport), munkaltato eszkoézként hasznalatos

ismeretk6z16 irodalmat (pl. biologia, f6ldrajz).

Szépirodalom (kélcsonozhetd)

Teljességre torekvoéen gyiujtjiik:

— a kotelez6- és ajanlott olvasmanyokat,

— a tananyag altal meghatarozott szerzék valogatott muveinek
gyUjteményes  koteteit, atfogé6  antologiakat a  magyar- és
vilagirodalombol,

— a magyar- és vilagirodalom klasszikusainak muveit.

Valogatva gyujtjiik:

— az életrajzokat,

— a torténelmi regényeket, az elbeszéléseket,

— averseskoteteket,

— a kortars magyar és kulféldi alkotok muveit, a témakhoz kapcsolodo

antologiakat.
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Pedagdgiai gyiijtemény (kolcsonozheto)

Teljességre torekvéen, alapszinten gyiijtjiik:

— a pedagogia és hatartudomanyai alapvetd segédkoényvei /pedagogiai
lexikonok, pszichologiai szakszotar, enciklopédia, fogalomtarak/,

— egyetemes €s magyar neveléstérténeti 6sszefoglalasok,

— a csaladi életre neveléssel, személyiség formalassal kapcsolatos muvek,

— tanulasmodszertani munkak.

Valogatva gytijtjiik:

— a pedagogia, pszichologia kitilonb6z6 vizsgalati modszereit,

— a fels6oktatasi intézmények tajékoztatoit.

Konyvtari szakirodalom

— az iskolai koényvtarral kapcsolatos jogszabalyok, iranyelvek,
modszertani kiadvanyok,

— a konyvtar-szakmai munkahoz szikséges tajékoztatdo segédletek
/altalanos-, pedagogiai-, tantargyi bibliografiak/ ajanlo
irodalomjegyzék.

— az allomanygondozashoz sztikséges alapjegyzékek,

— konyvtarpedagogiaval kapcsolatos modszertani anyagok,

— konyvtartani 6sszefoglalok, a konyvtari feldolgozo munkahoz sziikséges

szabvanyok, tablazatok, segédletek, szakmai kézikényvek.

B) Allomanyapasztis

A konyvtar gytijteményjellegét a tervszerti allomanygyarapitas mellett
tervszeru
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allomanyapasztassal kell biztositani.

Az allomanybol rendszeresen ki kell vonni a kovetkezo

dokumentumokat:

— az elrongalédott dokumentumokat,
— az oktatasi profil megvaltozasaval f6l6slegessé valt dokumentumokat,
— az ujabb, javitott kiadassal sztikségtelenné valt dokumentumokat,

— a tartalmilag elavult dokumentumokat.

Zaradék: a gyujtékori szabalyzat modositasa a mindenkori kényvtar feladata.

9. A konyvtar nyitvatartasi ideje: hétfé6 —péntek: 8.00 — 14.00

A koényvtarban tartott 6rak idején a koélcsonzés sztinetel.

Tanitasi szlinetekben a kényvtar zarva tart.
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2. SZ. MELLEKLET

KONYVTARHASZNALATI ES SZOLGALTATASI SZABALYZAT

Altalanos feltételek

A koényvtarat az intézmény dolgozéi és tanuldéi vehetik igénybe. A
szolgaltatasok hasznaldinak koérét az iskola igazgatéja bévitheti. A kényvtar
hasznalata ingyenes.

A koényvtarat barmilyen rendezvény céljara csak z igazgatd engedélyével és a
konyvtarossal torténd elézetes egyeztetés alapjan lehet igénybe venni.

A tanulok iskolai beiratkozasa egyben az iskolai kényvtar hasznalatara is
jogosit. Az iskolabdl eltavozo tanulo és dolgozo tavozasi lapjat tovabbktildés
elétt a konyvtarossal lattamoztatni kell. Az adatvaltozasokrol az iskolatitkar

értesiti a konyvtarat.

Kolcsdnzési feltételek

A koényvtar allomanyanak nagyobbik hanyada koélcsdonézhetd, illetve részben
kolcsonozhetd, kisebbik része csak helyben olvashato.

A kolcsonodzhetéség korét a konyvtaros hatarozza meg.

Egy tanulo egyszerre 3 darab konyvet kolcsonodzhet, legfeljebb 3 hétre.
Indokolt esetben a koélcsonzési idé6 meghosszabbithato.

A tanulok altal eldézetesen igényelt tankonyvek szeptember elsé hetében
kertilnek kikodlcsOnzésre - kivéve a nyelvkonyveket, melyeket a szintfelmérék
eredményei alapjan rendelnek a nyelvtanarok. A koélcsénzott tankdnyveket
tanév végén hibatlan allapotban kell visszaszolgaltatni.

Részben  kolcsondézhetéek a  szotarak, 1-1 példanyban meglévd
dokumentumok, folyodiratok, videokazettak és multimédias
informaciohordozok, melyek tanitasi orara elvihetdk, illetve a kblcsonzési idét
a koényvtaros és az olvaso megallapodasa hatarozza meg.

Nem kolcsénozhetdék a kényvritkasagok, régi konyvek.

Az olvaso koteles a konyvtari dokumentumokra és azok allagara vigyazni, az
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okozott kart megtériteni.

Ha a tanul6o a koényvtar allomanyaba tartozo koényvet elvesziti, vagy
megrongalja, koételes masik példanyrol gondoskodni. Amennyiben a tanul6 a
konyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitasra sem rendezi, a
konyvtaros a tanulo osztalyfénékéhez fordul.

A tanitasi év végén, illetve az iskolabol valo végleges tavozas elétt a kényvtari
tartozasokat rendezni kell.

Az irasbeli felszolitas ellenére tartozasukat nem rendezé tanulok ellen a

mindenkori jogszabalyoknak megfeleléen jar el az iskola.

A konvyvtar szolgaltatasai az olvasok szamara

Helyben olvasasi lehet6ség a kényvtar nyitva tartasi ideje alatt.

Szamitogép, internet hasznalat a nyitva tartasi id6é alatt iskolai feladatok
elvégzéséhez, kutatashoz, informacioszerzéshez.

Kulonb6z6 rendezvények lebonyolitasahoz hely biztositasa.

Mas oktatasi intézmények informacioinak, kulturalis rendezvények,

események programjanak tovabbitasa.

Altalanos szabalyok

A konyvtar munkahely, ezért minden hasznaldjatol elvarjuk a fegyelmezett,
csendes magatartast.
A konyvtarban nyilt lang hasznalata és a dohanyzas tilos. A kényvtarban

enni, inni telefonalni nem lehet.
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3. SZ. MELLEKLET

KATALOGUSSZERKESZTESI SZABALYZAT

A konyvtari allomany feltarasa

Az iskolai kényvtar allomanya elektronikus, a SZIREN integralt kényvtari
szoftver altal tamogatott katalogussal feltarva all az olvasok
rendelkezésére. A konyvtari allomany feltarasa jelenti a dokumentumok
formai (dokumentum leiras) és tartalmi

(osztalyozas) feltarasat, s ezt egésziti ki a raktari jelzet megallapitasa.

Az adatokat rogzité rekord tartalma:
— leltari szam
— bibliografiai és besorolasi adatok
— ETO szakjelzetek

— targyszavak

A dokumentumleiras szabalyai

A leiras célja, hogy rogzitse a kényvtari allomany dokumentumainak adatait
(bibliografiai leiras) és biztositsa a visszakereshetéséget (besorolasi adatok).
A bibliografiai leiras szabalyait szabvanyok rogzitik
dokumentumtipusonként. A leiras forrasa minden esetben az adott
dokumentum. A szabvany értelmében az iskolai kényvtar az egyszerusitett
leirast alkalmazza, melynek elve az egyes adatok elhagyasa. A leirt adatokra
ugyanazok a szabalyok érvényesek.
A koényvtarban alkalmazott egyszertisitett bibliografiai leiras adatai:

— f6cim: parhuzamos cim: alcim: egyéb cimadat

— szerzo6ségi, kozremuko6doi kozlés

— kiadas szama, mindsége

— megjelenési hely: kiado neve, megjelenés éve
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— oldalszam+ mellékletek: illusztracio; méret, sorozatcim,
— megjegyzések
— kotés: ar

— ISBN szam

A besorolasi adatok biztositjak a katalogustételek elektronikus tton torténd

visszakereshetdségét.

Raktari jelzetek

A dokumentumok visszakereshetéségét raktari jelzetekkel bizositjuk. A
szépirodalmi muivek raktari jelzete a Cutter-szam.

A szakirodalmat ETO-szakrendi jelzetekkel latjuk el, mely a tartalmi
elktllonitést biztositja. Az ETO fécsoportjai alapjan kertilnek a muvek a

polcokon elrendezésre.

Az iskolai konyvtar katalogusa

Formaja szerint katalogusunk digitalis nyilvantartas alapjan folyamatosan
épil a SZIREN integralt koényvtari szoftver segitségével. Az elektronikus
katalogusban folyamatosan rogzitjik minden 1j, beérkezé dokumentum
adatait.

Dokumentumtipusok (kényv, brosura, tankényv, audiovizualis) szerint a
katalogusban az alabbi jelzéseket hasznaljuk a dokumentum leltari szama

elott:

Nincs jelzés konyv

B brosura

T, TK tankonyv
CD CD

VK videokazetta
DVD DVD

18



Az iskolai kdonyvtar katalogusat minden felhasznaloé szamara hozzaférhetévé

tettiik az iskola kényvtar honlapjan.
Minden felhasznalo sajat térzsszamaval és nevével megtekintheti kdélcsénzési

adatait, s hasznalhatja a katalogus egyszer(, illetve 6sszetett keresgjét.
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4. SZ MELLEKLET

TANKONYVTARI SZABALYZAT

A tankoényellatas jogszabalyi hatterét a Debreceni Csokonai Vitéz Mihaly
Gimnazium Szervezeti és Mukodési Szabalyzatanak 4. szamu melléklete
tartalmazza.

Az iskola minden tankdnyvet tankdényvkolcsénzés utjan ad a normativ

kedvezmeényre jogosult tanuld birtokaba.

A tankonyvkolcsonzés rendje

1. A normativ kedvezményre jogosult diakok az iskolai konyvtar

nyilvantartasaba felvett tankényveket kapjak meg hasznalatra.

2. Ezeket a tankodnyveket a diakok a konyvtari kényvekre vonatkozo
szabalyok alapjan hasznaljak. A tankényveket a tanév utolso tanitasi napjaig
vissza kell juttatni az iskolai koényvtarba. Az iskola részére
tankoényvtamogatas céljara juttatott keretbdl esetleg megmarado Osszeget
tartos tankoényv, illetve az iskolaban alkalmazott ajanlott és kotelezd
olvasmanyok vasarlasara kell forditani. A megvasarolt konyv és tankényv az

iskola tulajdonaba, az iskolai konyvtar allomanyaba kertl.

3. A kolcsonzés rendje

A tanulok a tanév soran hasznalt tankonyveket és segédkonyveket (atlasz,
feladatgy(ijtemény) szeptemberben a koényvtarbol koélcsénzik. Alairasukkal
igazoljak a konyvek atvételét, illetve elolvassak és alairasukkal elfogadjak a
nyilatkozatot a tankényvek hasznalatara és visszaadasara vonatkozoan.

A diakok a tanév befejezése el6tt, legkésdébb az utolsé tanitasi napig kotelesek
a tanév elején, illetve tanév koézben felvett tankdnyveket, s dokumentumokat
a konyvtarban leadni. A tanulo, illetve a kiskoru tanulo szuléje koteles a

kolcsonzott tankonyv elvesztésébdl, megrongalasabol szarmazo kart az iskola
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hazirendjében meghatarozottak szerint az iskolanak megtériteni.

4. A tankoényvek nyilvantartasa

Az iskolai koényvtar kiilén leltarkényvben, illetve a SZIREN rendszerben
kulén koddal kezeli a tankényveket.

A tanulo a normativ tamogatas alapjan kapott tankényvet (tartoés tankényvet,
oktatasi segédanyagot stb., tovabbiakban tankényv) koételes megdrizni és
rendeltetésszertien hasznalni.

Amennyiben a tanulé az iskolai kényvtarbol tankényvet, tartos tankdényvet
koélcsdnodz, a tanulo, illetve a kiskora tanulo szildje koteles a tankdnyv
elvesztésébdl, megrongalasabol szarmazo kart az iskolanak megtériteni.

Modjai:

1. ugyanolyan kényv beszerzése

2. anyagi kartérités
A tankdényvek rongalasabol eredé kartéritési Osszeg tankoényvek és

segédkonyvek (kotelez6 olvasmanyok, feladatgyGjtemények, szotarak)

beszerzésére fordithato.
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